ВЫПИСКА ИЗ РЕШЕНИЯ

БЕЛГОРОДСКОГО ГОРОДСКОГО СОВЕТА
от 21 сентября 2018 года № 10

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АППАРАТЕ БЕЛГОРОДСКОГО ГОРОДСКОГО  СОВЕТА 
(в ред.решений от 23.10.2018г. № 24, от 26.11.2019 г. № 184, от 26.05.2020 г. № 249,

от 25.04.2023 г. № 698)

I. Общие положения

1. Аппарат Белгородского городского Совета (далее - аппарат) осуществляет правовое, организационное, документационное, аналитическое, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности Белгородского городского Совета, председателя Белгородского городского Совета.

Аппарат работает на постоянной штатной основе и не прекращает свою деятельность с окончанием полномочий очередного созыва Белгородского городского Совета.

2. В своей деятельности аппарат руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, Уставом городского округа «Город Белгород», правовыми актами Белгородского городского Совета, настоящим Положением, постановлениями 
и распоряжениями председателя Белгородского городского Совета. 

3. Аппарат осуществляет свою деятельность на основе плана работы Белгородского городского Совета, взаимодействуя с администрацией 
города Белгорода, ее отраслевыми (функциональными) органами 
и структурными подразделениями, иными органами местного самоуправления городского округа «Город Белгород», органами государственной власти, органам местного самоуправления других муниципальных образований, органами прокуратуры, органами территориального общественного самоуправления, а также с организациями межмуниципального сотрудничества, общественными объединениями, средствами массового информации.

Порядок взаимодействия аппарата Белгородского городского Совета 
с администрацией города Белгорода утверждается совместно председателем Белгородского городского Совета и главой администрации города Белгорода.»;

4. Аппарат имеет официальный бланк с изображением герба городского округа «Город Белгород» по форме согласно приложению к настоящему Положению.»;
II. Структура, основные задачи и функции аппарата
1. Аппарат состоит из следующих структурных подразделений:

Отдел правовой и кадровой работы;

Организационный отдел.

Структурные подразделения аппарата осуществляют свою деятельность 
в соответствии с положениями о них, утверждаемыми председателем Белгородского городского Совета.

1.1. Основные задачи аппарата:

1) создание необходимых условий для организации эффективной работы Белгородского городского Совета, председателя Белгородского городского Совета;

2) организационное, правовое, информационное, материально-техническое, документационное, аналитическое обеспечение деятельности Белгородского городского Совета, председателя Белгородского городского Совета;

3) организация взаимодействия с субъектами правотворческой инициативы в Белгородском городском Совете.

1.2. Для реализации задач, предусмотренных настоящим Положением, аппарат осуществляет следующие функции:

1) проведение мероприятий по разработке проекта плана работы Белгородского городского Совета на очередной год, обеспечение необходимых условий для осуществления контроля за его выполнением;

2) осуществление организационного, правового, информационного обеспечения проведения сессий Белгородского городского Совета, заседаний Малого Совета, постоянных и временных комиссий, депутатских и рабочих групп, депутатских слушаний и других мероприятий;

3) осуществление правовой и антикоррупционной экспертизы проектов правовых актов;

4) оказание помощи депутатам и постоянным комиссиям Белгородского городского Совета в правотворческой работе, совершенствовании правотворческого процесса; 

5) представление и защита интересов Белгородского городского Совета 
в судах;

6) обеспечение защиты конфиденциальной и служебной информации; 
7) обеспечение архивного хранения документов Белгородского городского Совета и председателя Белгородского городского Совета; 

8) разработка в пределах своей компетенции проектов постановлений 
и распоряжений председателя Белгородского городского Совета; 

9) обеспечение распространения официальной информации 
о деятельности Белгородского городского Совета, председателя Белгородского городского Совета, осуществление информационного сопровождения официального сайта Белгородского городского Совета; 

10) осуществление материально-технического обеспечения деятельности Белгородского городского Совета, председателя Белгородского городского Совета, депутатов Белгородского городского Совета;

11) осуществление иных функций в соответствии с действующим законодательством.

2. Руководит работой аппарата руководитель аппарата, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением председателя Белгородского городского Совета.

Должностная инструкция руководителя аппарата утверждается председателем Белгородского городского Совета.

2.1. Руководитель аппарата Белгородского городского Совета представляет Аппарат в администрации города Белгорода, Контрольно-счетной палате города Белгорода, Избирательной комиссии города Белгорода, а также 
в других органах и организациях.

3. Работники аппарата назначаются на должность и освобождаются 
от должности распоряжением председателя Белгородского городского Совета по представлению руководителя аппарата.

4., 4.1., 4.2. – утратили силу решением Белгородского городского Совета 
от 25.04.2023 г. № 698.

5. Расходы на содержание аппарата определяются Белгородским городским Советом.

III. Работники аппарата

1. Должности в аппарате устанавливаются в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы в Белгородской области.

2. Условия труда и социальные гарантии работников аппарата определяются трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

3. Должностные инструкции работников аппарата утверждаются председателем Белгородского городского Совета.

